
上海电机学院离校手续单 

各部门： 

兹有          学院         专业学生          学号          因（完

成所有学业/退学/休学/交流学习/其他原因）离校，现介绍前来办理离校手续，

请予协助，并在下面表格相应空格内加盖公章，请予办理为荷！ 

教务处 

 

 

财
务

处 

（结清学费） 

地点： 临港校区行政楼 1楼财务大厅  

 闵行校区行政楼 111室 

 

日期：      年   月   日 
 

图

书

馆 

（归还所借图书，毕结业离校需交论文

电子文档和纸质版本） 

地点： 临港校区图书馆 

 闵行校区图书馆 

 

日期：      年   月   日 
 

公
寓
部 

（办理退宿手续） 

地点： 临港校区 33宿 108 

闵行校区校医院二楼 

  

 

日期：      年   月   日 
 

教
务
处 

（交还学生证，最后敲章） 

地点： 临港校区行政楼 337 

 闵行校区技术中心 B113 

 

日期：      年   月   日 
 

 


