
一、校内课程学分认定 

1、 校内计划外课程替代（课程替代） 

2、 校内计划外选修学分认定（计划外课程学分认定） 

二、校外课程学分认定 

1、 退伍复学认定培养方案内课程学分、校外证书免修培养方案

内课程学分（免修申请） 

2、 海外(校外)修读课程认定培养方案内课程学分（交流课程类

成果学分认定） 

3、 校外证书免修培养方案内选修学分认定（非课程类成果学分

认定） 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



校内课程学分认定 

一、校内计划外课程替代 

路径：菜单-学生全部服务-学分认定-课程替代申请 

 

选择培养类型：主修，查看详情，点击“新建申请”，添加替代课

程。 

 

 



1、选择新建方式“新建” 

 

2、新建： 

选择被替代课程（指需要认定的培养方案内课程），替代课程（指在

校修读的已有成绩的培养方案外课程） 

 

替换原则：  

一门课程替代一门课程；一门课程替代多门课程；多门课程替代一

门课程；不允许多门课程替代多门课程。 

（1）一门课程替代一门课程： 

 



（2）一门课程替代多门课程：

 

（3）多门课程替代一门课程 

 

4、填写申请理由，提交 

 

注：如有多门课程替换，请新建多条申请。 



5、提交成功后可在申请界面查看申请记录，点击详情可查看具体信

息及审核流程，待审核状态下，可撤回申请。 

 

6、审核通过后，可在我的替代课程中查询 

7、打印学分认定表交学生所在二级学院审核 

请用 Edge 浏览器打印申请表，已提交状态的申请才能打印。 

打印学分认定申请表时，请在浏览器打印设置中设置横版或竖

版打印。 

 

 

 

 



二、校内计划外选修学分认定 

路径：菜单-学生全部服务-学分认定-计划外课程学分认定申请 

 

点击“新建申请” 

 

1、选择计划外课程认定 



 

2、设置认定目标：选择需要认定课程模块及认定模块学分，填写申

请理由，提交。 

 

3、提交成功后可在申请界面查看申请记录，点击详情可查看具体信

息及审核流程，待审核状态下，可撤回申请。 



 

 

4、 打印学分认定表交学生所在二级学院审核 

请用 Edge 浏览器打印申请表，已提交状态的申请才能打印。 

打印学分认定申请表时，请在浏览器打印设置中设置横版或竖

版打印。 



校外课程学分认定 

一、 退伍复学认定培养方案内课程、校外证书免修培养方案

内课程 

路径：菜单-学生全部服务-选课-免修申请 

点击“新建申请” 

 

选择申请类别：退伍（退伍士兵）或常规（校外证书） 



 

 

1、 添加免修课程，一门或多门课程（输入课程代码或课程名称查

询免修课程）。注意：如认定选修模块学分请在非课程类成果

学分认定里申请。 

 

2、填写申请原因、原始成绩（武装部认定成绩或证书成绩）、上传

附件（退伍证或相关等级证书扫描件），提交申请。 



 

3、提交成功后可在申请界面查看申请记录，点击详情可查看具体信

息及审核流程，待审核状态下，可撤回申请。 

 

 

4、打印学分认定表交开课学院审核 



请用 Edge 浏览器打印申请表，已提交状态的申请才能打印。 

打印学分认定申请表时，请在浏览器打印设置中设置横版或竖

版打印。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



二、海外(校外)修读课程认定培养方案内课程 

路径：菜单-学生全部服务-学分认定-交流课程类成果学分认定申请 

 

点击“新建申请” 

 

1、认定来源 

勾选：本次新建 

 



2、新建成果 

填写交流学校名称、交流类型，交流日期、外校课程信息、上传证

明材料（校外成绩单），点击添加可以添加多门课程信息。 

 

3、设置认定目标 

选择认定的课程模块或课程，二选一 

 

认定模块：选择课程模块、填写学分 

 



认定课程：添加课程信息，选择记分方式、填写认定成绩 

 

填写申请理由，提交认定申请 

 

4、提交成功后可在申请界面查看申请记录，点击详情可查看具体信

息及审核流程，待审核状态下，可撤回申请。 

 



 

5、打印学分认定表交学生所在二级学院审核 

请用 Edge 浏览器打印申请表，已提交状态的申请才能打印。 

打印学分认定申请表时，请在浏览器打印设置中设置横版或竖

版打印。 

 

 

 

 

 

 



三、 校外证书免修培养方案内选修学分认定（非课程类

成果学分认定） 

路径：菜单-学生全部服务-学分认定-非课程类成果学分认定申请 

 

点击“新建申请” 

 

1、认定来源 

选择“成果类型”及相关证书类型，本次新建： 



 

 

2、新建成果 

填写相关信息，点击“添加”可添加多条内容。 

 

3、选择认定目标 

注意：选择“课程模块”认定，认定具体课程请至免修页面下申

请。 



 

认定课程模块：选择认定模块及填写认定的学分 

 

填写申请理由提交 

4、提交成功后可在申请界面查看申请记录，点击详情可查看具体信

息及审核流程，待审核状态下，可撤回申请。 

 

5、打印学分认定表交学生所在二级学院审核 

请用 Edge 浏览器打印申请表，已提交状态的申请才能打印。 

打印学分认定申请表时，请在浏览器打印设置中设置横版或竖

版打印。 


